
 
ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ ГОРОДА МОСКВЫ 

Государственное бюджетное общеобразовательное учреждение города Москвы 

«Школа №709» 

    
127204 г. Москва, 9-я Северная линия, дом 1, корпус 2 

ОКПО 17755336, ОГРН 1137746586174,  

ИНН 7715969269, КПП 771501001 

Тел. 8(495) 123-51-18 

e-mail: 709@edu.mos.ru 

 

 

 

    СОГЛАСОВАНО 

Генеральный директор 

ООО ЧОО «СТАРК-

АГЕНТСТВО БЗОПАСНОСТИ» 

 

____________ В.Ю. Кандрашкин 

 

«10» октября 2022 г. 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 
 

об организации внутриобъектового и пропускного режимов 

на объекте охраны 

ГБОУ Школа №709 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             УТВЕРЖДАЮ 

Директор ГБОУ Школа №709 

 

 

____________ В.П. Дружинин 

 

«10» октября 2022 г. 

mailto:709@edu.mos.ru


 

 

 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации от 

29 декабря 2012 года № 273 ФЗ «Об образовании», приказом Департамента образования и науки 

города Москвы № 407 от 24 августа 2021 г. «Об эффективном использовании территорий, 

внутриобъектовом и пропускном режимах государственных образовательных организаций, 

подведомственных Департаменту образования и науки города Москвы», ФЗ от 06.03.2006г. «О 

противодействии терроризму», ПП РФ от 02.08.2019г. № 1006 «Об утверждении требований к 

антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения 

Российской федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства 

просвещения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов 

(территорий)», устанавливает порядок допуска обучающихся (воспитанников), сотрудников 

образовательного учреждения, сотрудников сторонних организаций, родителей (законных 

представителей) обучающихся (воспитанников), посетителей, автотранспорта на его территорию и 

в здания образовательной организации. 

1.2. Пропускной режим устанавливает порядок прохода (выхода) обучающихся 

(воспитанников), работников образовательной организации, сотрудников сторонних организаций, 

посетителей в здание, въезда (выезда) транспортных средств на территорию, вноса (выноса) 

материальных ценностей для исключения несанкционированного проникновения граждан, 

транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здание ГБОУ Школа №709 

(далее — образовательное учреждение). 

1.3. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения выполнения 

мероприятий и правил, лицами, находящимися на территории (в здании) образовательной 

организации, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка, требований пожарной и 

антитеррористической безопасности образовательной организации. 

1.4. Пропускной и внутриобъектовый режим утверждается директором ГБОУ Школа № 709 

(далее - директор) и согласовывается с генеральным директором охранного предприятия 

обеспечивающим физическую охрану образовательной организации. Организация и контроль за 

соблюдением пропускного режима возлагается на ведущего специалиста оп безопасности или на 

ответственное лицо, на которое в соответствии с приказом руководителя образовательной 

организации ГБОУ Школа №709 возложен контроль за состоянием уровня безопасности, а его 

непосредственное выполнение — на работников охранного предприятия и дежурных 

администраторов в образовательной организации. 

1.5. Сотрудники охранного предприятия осуществляют пропускной режим на основании: 

-приказов на допуск; 

-списков, утвержденных директором; 

-электронных пропусков педагогов и обучающихся (электронная карта или социальная 

карта); 

-посетителей на основании пропусков установленного образца, утвержденных и 

подписанных директором или заместителем директора, ведущим специалистом по безопасности 

или дежурным администратором согласно графика дежурства, или служебной записки от 

ответственного сотрудника за здание учебного корпуса. 

1.6. Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме на всех 

сотрудников образовательного учреждения, обучающихся (воспитанников), родителей (законных 

представителей) обучающихся и лиц, сопровождающих обучающихся в части их касающихся. А 

также на сотрудников сторонних организаций и посетителей образовательной организации. 

1.7. Основные пункты пропуска оборудуются местами несения службой охраны, оснащаются 

комплектом документов по организации физической охраны образовательного учреждения, в т.ч. 

по организации пропускного режима, образцами пропусков, а также телефоном. На 1-м этаже 

оборудовано помещение для охраны с установкой в нем систем видеонаблюдения, охранной 

сигнализации и средств передачи тревожных сообщений в подразделения войск национальной 

гвардии Российской Федерации (подразделения вневедомственной охраны войск национальной 

гвардии Российской Федерации) 

1.8. Все работы по проведению ремонта или реконструкции помещений в обязательном 

порядке согласовываются с руководством охранного предприятия. 



1.9. Посты охраны оснащаются пакетом документов по организации пропускного и 

внутриобъектового режимов. 

1.10. Все работы по проведению ремонта или реконструкции помещений в образовательной 

организации в обязательном порядке согласовываются с руководством охранного предприятия. 

 

2. Организация пропускного режима 

 

2.1. Порядок допуска на территорию образовательной организации жителей города Москвы 

осуществляется в соответствии с требованиями Приказа Департамента образования и науки города 

Москвы № 407 от 24 августа 2021 г. «Об эффективном использовании территорий, 

внутриобъектовом и пропускном режимах государственных образовательных организаций, 

подведомственных Департаменту образования и науки города Москвы». 

2.2. В целях обеспечения безопасности обучающихся (воспитанников) и 

антитеррористической защищенности объекта образовательной организации доступ на 

территорию образовательной организации осуществляется через главный вход (калитку) 

,оборудованный видеодомофоном, камерами видеонаблюдения, кнопкой вызова сотрудников 

охранного предприятия, а также в соответствии с требованиями Постановления Правительства 

Российской Федерации от 02.08.2019 г. № 1006 «Об утверждении требований к 

антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения 

Российской федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства 

просвещения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов 

(территорий)». 

2.3. Проход в здания образовательной организации и выход из них осуществляется только 

через стационарные посты охраны (в дошкольных зданиях проход и выход осуществляется с 

использованием информационной системы «Проход и питание», путем считывания информации 

с электронных карт).  

2.4. В случае введения дополнительных санитарно-эпидемиологических требований к 

особому режиму работы образовательной организации, организовывается схема движения 

обучающихся с обозначением задействованных входов и распределением потоков по входам, 

гардеробам, лестницам, перемещениям в столовую, с вводом дополнительного графика 

открытия (закрытия) входа в здание и калиток для прохода на территорию образовательной 

организации. 

2.5.Обучающиеся (воспитанники) допускаются в здание образовательной организации в 

установленное распорядком время по спискам классов (групп). Обучающиеся, прибывшие вне 

установленного времени, допускаются в образовательную организацию с разрешения 

руководителя образовательной организации либо дежурного администратора. 

2.6.Время допуска на территории образовательной организации (Здания с дошкольными 

группами):  

         Здание учебного корпуса № 1 - ул. Челобитьевское шоссе, дом 4Б; 

Здание учебного корпуса № 2 - ул. Челобитьевское шоссе, дом 6; 

Здание учебного корпуса № 3 -  ул. 3-я Северная линия, дом 15, строение 1; 

Здание учебного корпуса № 4 – ул. 9-я Северная линия, дом 25; 

Здание учебного корпуса № 5 – ул. 9-я Северная линия, дом 15, корпус 3;  

Доступ на территорию осуществляется в рабочие дни с 06:00 до 19:00 часов. В выходные и 

праздничные дни доступ на территорию не осуществляется. Использование (не использование) 

дополнительного входа (калитки) на территорию образовательной организации определяется 

руководителем образовательной организации, либо с разрешения лица на которое в соответствие 

с приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность, или 

дежурного администратора в случае необходимости усиления мер безопасности и повышения 

состояния защищенности образовательных организаций. 

2.7. Время допуска на территории образовательной организации (Школьные здания, 

здание дополнительного образования): 
Здание учебного корпуса №1 - ул. 9-я Северная линия, дом1, корпус 2; 

Здание учебного корпуса №2 - ул. Челобитьевское шоссе, дом 2; 

Здание учебного корпуса №3- ул. 7-я Северная линия, дом 13; 



Здание учебного корпуса №4 - ул. Челобитьевское шоссе, дом 8; 

Доступ на территорию осуществляется в рабочие дни с 06:00 до 22:00 часов. В выходные 

и праздничные дни доступ на территорию осуществляется с 07:00 до 22:00 часов. 

Использование (не использование) дополнительного входа (калитки) на территорию 

образовательной организации определяется руководителем образовательной организации, либо 

с разрешения лица, на которое в соответствие с приказом образовательной организации 

возложена ответственность за безопасность, или дежурного администратора.  

В случае необходимости усиления мер безопасности и повышения состояния 

защищенности образовательной организации допуск на территорию осуществляется только 

через ЦЕНТРАЛЬНУЮ КАЛИТКУ. 

Во время еженедельного торжественного поднятия государственного флага Российской 

Федерации ЗАПРЕЩЕН допуск на территорию учебных корпусов посторонних лиц до 

окончания торжественного мероприятия, за исключением родителей (законных представителей) 

обучающихся, сопровождающих своих детей в образовательную организацию.    

2.6. Доступ жителей города Москвы на территорию школьных зданий в свободное время 

от проведения мероприятий в рамках реализации учебного плана и иных мероприятий, 

организованных образовательной организацией, в том числе в каникулярные, выходные и 

праздничные дни для организации досуга, прогулок, занятий физической культурой и спортом 

осуществляется в рабочие дни с 17:00 до 22:00 часов. В выходные, каникулярные и 

праздничные дни с 07:00 до 22:00 часов. 

2.7. Доступ жителей города Москвы на территорию образовательной организации может 

быть ограничен на время проведения строительных, ремонтных работ, работ по проведению 

благоустройства, а также проведения профилактических и дезинфекционных мероприятий, 

экзаменационных и выпускных квалификационных работ. 

2.8. Обучающиеся (воспитанники) допускаются в здание образовательной организации в 

установленное распорядком время по спискам классов (групп). Обучающиеся, прибывшие вне 

установленного времени, допускаются в образовательную организацию с разрешения 

руководителя образовательной организации либо дежурного администратора. 

2.9. Массовый пропуск обучающихся (воспитанников) в здание образовательной 

организации осуществляется до начала занятий, после их окончания или на переменах. В период 

проведения занятий, обучающиеся допускаются в образовательную организацию и выходят с 

разрешения лица, на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена 

ответственность за безопасность, или дежурного администратора. 

2.10. Самостоятельный выход обучающихся начальной школы после окончания основного 

учебного процесса (занятий) осуществляется с согласия руководителя образовательной 

организации или лица, на которое в соответствии с приказом образовательной организации 

возложена ответственность за безопасность, либо дежурного администратора, на основании 

письменного заявления родителя (законного представителя). 

2.11. Выход детей группы по присмотру и уходу за детьми школьного возраста из здания 

образовательной организации осуществляется только в сопровождении тьютора (педагога) 

данной группы. 

2.12. Обучающимся и сотрудникам образовательной организации запрещено передавать 

для использования кому-либо личную карту-пропуск. 

При утери электронной карты для прохода через СКУД, владелец должен заявить 

ответственному работнику в здании учебного корпуса или дежурному администратору об утере   

электронной карты. В период изготовления новый электронный карты обучающийся для 

прохождения в здании образовательной организации фиксирует свой приход в образовательную 

организацию в «Журнале прохода без электронной карты".  

2.13. Передвижение посетителей в здании образовательной организации осуществляется в 

сопровождении работника образовательной организации или дежурного администратора. 

2.14. Сотрудники образовательной организации допускаются в здание по пропускам 

(считывающие карты системы «Проход и питание») либо по спискам, заверенным подписью 

руководителя и печатью образовательной организации, при предъявлении документа, 

удостоверяющего личность. 

2.15. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускаются в 

здание и на территорию образовательной организации: руководитель образовательной 



организации, заместители директора, лицо, на которое в соответствии с приказом образовательной 

организации возложена ответственность за безопасность, иные сотрудники, имеющие право 

круглосуточного посещения в соответствии с приказом по образовательной организации. 

Другие сотрудники, которым по роду работы необходимо быть в образовательной организации в 

нерабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются на основании служебной записки, 

заверенной руководителем образовательной организации или лицом, на которое в соответствии с 

приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность. 

2.16. При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий классные 

руководители передают работнику охранной организации списки посетителей, заверенные 

подписью руководителя и печатью образовательной организации. Посетители из числа родителей 

(законных представителей) обучающихся (воспитанников) могут быть допущены в 

образовательную организацию при предъявлении пропуска их ребенка, являющегося 

обучающимся (воспитанником) образовательной организации, и документа, удостоверяющего 

личность. 

2.17. Посетители из числа родителей (законных представителей) обучающихся 

(воспитанников) ожидают своих детей за пределами здания образовательной организации, на его 

территории либо в специально отведенных для этого местах ожидания. В отдельных случаях они 

могут находиться в здании образовательной организации в отведенном месте, в вестибюле с 

разрешения руководителя образовательной организации или лица, на которое в соответствии с 

приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность, либо 

дежурного администратора. 

2.18. Члены кружков и других групп для проведения внеклассных и внеурочных 

мероприятий допускаются в образовательную организацию при предъявлении пропусков в 

соответствии с расписанием занятий и списками, заверенными руководителем образовательной 

организации, лица, на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена 

ответственность за безопасность. 

2.19. Посетители, не связанные с образовательным процессом, посещающие образовательную 

организацию по служебной необходимости либо при проведении массовых мероприятий, 

пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с 

руководителем образовательной организации либо с лицом, на которое в соответствии с приказом 

образовательной организации возложена ответственность за безопасность. 

2.20. Посетители, не желающие проходить регистрацию или не имеющие документа, 

удостоверяющего личность, с мотивированной ссылкой на Положение о пропускном и 

внутриобъектовом режимах, в образовательную организацию не допускаются. При необходимости 

им предоставляется возможность ознакомиться с копией Положения о пропускном и 

внутриобъектовом режимах, находящейся на стационарном посту охраны. 

2.21. Документом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию образовательной 

организации могут являться: 

-паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для 

иностранных граждан); заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого 

государства (для иностранных граждан);  

-военный билет гражданина Российской Федерации;  

-удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военнослужащего 

Вооруженных сил или иных государственных военизированных структур Российской Федерации;  

-водительское удостоверение гражданина Российской Федерации. 

2.22. Должностные лица органов государственной власти допускаются в образовательную 

организацию на основании служебных документов и (или) удостоверений личности в 

соответствии с требованиями федерального законодательства. 

2.23. При утреннем прибытии учащихся сотруднику охраны необходимо 

осуществлять выборочное обследование учащихся с использованием ручного 

металлодетектора на предмет проноса опасных предметов в образовательную организацию. 

Первоочередному обследованию подлежат: 

 учащиеся с подозрительно большими рюкзаками; 

 учащиеся, находящиеся на особом контроле у педагогического состава в связи с их 

поведением; 



 учащиеся, стоящие на внутришкольном учете; 

 учащиеся, стоящие на учете в ПДН; 

 учащиеся, стоящие на учете в КДН и ЗП; 

 учащиеся 8-11 классов; 

 учащиеся, одетые в военизированную форменную одежду, ботинки берцы, черные 

бейсболки, перчатки без пальцев на руках. 

         2.24. При прибытии на объект в течение дня учащихся, которые опоздали на уроки и 

вызывают подозрение, при прибытии бывших учащихся, а также выборочно посетителей 

необходимо осуществлять их обследование с использованием ручного металлодетектора на 

предмет проноса опасных предметов в образовательную организацию. 

 

3. Порядок и правила соблюдения внутриобьектового режима. 

3.1. В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня находиться в здании 

образовательной организации разрешено лицам, категория которых определена на основании 

приказов по образовательной организации, отдельных списков или выданных им пропусков. 

3.2. В целях обеспечения пожарной безопасности обучающиеся, воспитанники, сотрудники, 

посетители обязаны соблюдать требования инструкции о мерах пожарной безопасности в здании 

образовательной организации и на ее территории. 

3.3. Контроль за территорией осуществляет сотрудник охраны путем обхода и через системы 

видеонаблюдения. 

3.4. При обходе территории сотрудником охраны в рабочее время образовательной 

организации, а также ухода сотрудника с поста охраны для осуществления допуска 

автотранспорта, обязанности по допуску в здание образовательной организации исполняет лицо, 

на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена 

ответственность за безопасность, либо дежурный администратор. 

3.5.В помещениях и на территории образовательной организации ЗАПРЕЩЕНО: 

-нарушать установленные правила учебно-воспитательного процесса и внутреннего 

распорядка дня образовательной организации; нарушать правила противопожарной безопасности; 

о загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные площадки, подвальные и 

чердачные помещения строительными и другими материалами, предметами, которые затрудняют 

эвакуацию людей, материальных ценностей и препятствуют ликвидации возгораний, а также 

способствуют закладке взрывных устройств; совершать действия, нарушающие установленные 

режимы функционирования инженерно-технических средств охраны и пожарной сигнализации; 

находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а также потреблять 

спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психотропные вещества; 

-курить, в том числе электронные сигареты;  

-выгуливать собак и других животных. 

-портить (наносить ущерб) имуществу образовательной организации, включая зеленые 

насаждения;  

-передвигаться по территории образовательной организации на велосипедах 

(электровелосипедах), самокатах (электросамокатах), роликовых коньках, на мототехнике 

(скутеры, электроскутеры).  

-приносить с любой целью оружие (холодное и огнестрельное оружие), в том числе 

травматическое, пневматическое, игрушечное с металлическими, резиновыми и пластмассовыми 

зарядами; колющие и режущие предметы;  

-взрывчатые и огнеопасные вещества, в том числе петарды и газовые баллончики;  

-электрошокеры;  

-медицинские препараты;  

-наркотические, токсические, другие одурманивающие вещества и яды;  

-легковоспламеняющиеся предметы, вещества и жидкости; 

-находиться в грязной и пачкающей одежде; 

-играть в азартные игры;  

-использовать ненормативную лексику и рукоприкладство;  

-осуществлять торговлю (за исключением проведения мероприятий, согласованных 

руководителем образовательной организации;  



-громко кричать, проявлять агрессию или каким-либо иным способом нарушать 

общественный порядок;  

-проводить без согласования руководителя образовательной организации, собрания, митинги, 

анкетирование, сбор подписей, раздачу рекламных и агитационных листовок. 

3.6. Обучающимся ЗАПРЕЩЕНО производить заказ еды и напитков в здания 

образовательной организации через агрегаторов доставки готовой продукции. 

3.7. В здании и на территории образовательной организации ЗАПРЕЩАЕТСЯ производить 

фото и видео съемку детей во время проведения образовательного процесса (включая уличные 

занятия) в личных целях, без письменного разрешения (согласования) руководителя 

образовательной организации. 

3.8. Провоз детских колясок (в том числе прогулочных), сумок-тележек, чемоданов, средств 

передвижения (самокатов, моноколес, скейтов и т.д.) в здание образовательной организации 

ЗАПРЕЩЕН. 
3.9. Все помещения образовательной организации закрепляются за ответственными лицами 

согласно утвержденным руководителем спискам. Ответственные лица должны следить за чистотой 

помещений, противопожарной и электробезопасностью, по окончании рабочего дня закрывать 

окна, двери, обесточивать офисную технику, выключать свет. 

3.10. Ключи от всех помещений хранятся на стационарном посту охраны (рабочем месте 

охранника). Ключи от отдельных помещений (кабинетов директора, финансовой части) хранятся 

на стационарном посту охраны (рабочем месте охранника) в опечатанных тубусах. 

3.11. Допускается снимать блокировку с турникетов и открывать распашные ограждения с 

согласования руководителя образовательной организации или лицом, на которое в соответствии с 

приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность, дежурного 

администратора, по прибытию или убытию лиц с ограниченными возможностями, вноса (выноса) 

груза и материальных ценностей, и чрезвычайных ситуациях требующих эвакуации людей. 

3.12. Ключи от кабинетов хранятся на посту охраны образовательной организации, и 

выдаются сотрудникам под роспись в «Журнале выдачи ключей». 

3.13. По окончании рабочего дня сотрудник охраны осуществляет обход (внутренний и 

наружный) по согласованному маршруту, по выявлению внештатных ситуаций и целостности 

имущества образовательной организации. 

3.14. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки и т.п.) проносятся на территорию после 

проведения сотрудником охраны осмотра, исключающего пронос запрещенных предметов (ВВ, 

ВУ, оружие наркотики и их составляющее и т.п.). 

Кроме того, ЗАПРЕЩЕНО для проноса в здание образовательной организации: 

-велосипеды; 

-скейты; 

-моноколеса; 

-самокаты (электросамокаты). 

Осмотр осуществляется с помощью технических средств охраны (металлодетектор и т.п.) 

либо, визуально с согласия лица проносящего предметы. 

3.15.В случае отказа лица, проносящего предметы от проведения осмотра сотрудник охраны 

руководствуется указаниями ведущего специалиста по обеспечению безопасности, в этом случае 

полученные устные указания фиксируются в «Книге учета оперативной обстановки». 

 

4. Порядок допуска на территорию транспортных средств. 

4.1. Допуск автотранспортных средств на территорию образовательной организации 

осуществляется с разрешения руководителя образовательной организации или лица, на которое в 

соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность за 

безопасность. 

4.2. Парковка на территории образовательной организации личного автотранспорта, 

транспортных средств подрядных организаций ЗАПРЕЩЕНА. 

4.3. При ввозе автотранспортом на территорию образовательной организации имущества 

(материальных ценностей) охранником образовательной организации (работником по 

обеспечению охраны образовательных организаций) осуществляется осмотр, исключающий ввоз 

запрещенных предметов. 



Машины централизованных перевозок допускаются на территорию образовательной 

организации на основании списков, заверенных руководителем образовательной организации или 

лицом, на которое в соответствии с приказом образовательной организации возложена 

ответственность за безопасность. 

4.4. Движение автотранспорта по территории образовательной организации разрешается со 

скоростью не более 5 км/ч. Парковка автомашин, доставивших материальные ценности или 

продукты, осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер безопасности и правил 

дорожного движения. 

4.5. Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машины скорой помощи 

допускаются на территорию образовательной организации беспрепятственно. При этом сотрудник 

охраны незамедлительно сообщает о прибытии пожарных машин, автотранспорта аварийных 

бригад, машин скорой помощи руководителю образовательной организации или лицу, на которого 

в соответствии с приказом образовательной организации возложена ответственность за 

безопасность, либо дежурному администратору. 

4.6. В последующем, после ликвидации аварии (пожара, оказания медицинской помощи), в 

Книге допуска автотранспортных средств осуществляется запись о фактическом времени 

въезда-выезда автотранспорта. 

При допуске на территорию образовательной организации автотранспортных средств 

охранник образовательной организации (работник по обеспечению охраны образовательных 

организаций) предупреждает водителя о соблюдении мер безопасности при движении по 

территории образовательной организации. 

В случае прибытия автотранспорта, не внесенного в Списки и на который не поступало 

распоряжений на въезд на территорию образовательной организации, сотрудник охраны обязан 

сообщить ведущему специалисту и дежурному администратору учебного корпуса ГБОУ Школа 

№709 и действовать в соответствии с их распоряжениями. 

4.7. Во всех случаях, не указанных в данном Положении либо вызывающих вопросы, 

касающиеся порядка допуска на территорию транспортных средств, охранники образовательной 

организации (работники по обеспечению охраны образовательных организаций) руководствуются 

указаниями руководителя образовательной организации или лица, на которое в соответствии с 

приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность. В этом случае 

полученные устные указания фиксируются в рабочем журнале объекта охраны. 

 

5. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей 

5.1. Имущество (материальные ценности) выносятся из здания образовательной организации 

на основании служебной записки, заверенной лицом, на которое в соответствии с приказом 

образовательной организации возложена ответственность за безопасность. 

5.2. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.п.) проносятся в здание 

только после проведенного осмотра охранником образовательной организации (работником по 

обеспечению охраны образовательных организаций), исключающего пронос запрещенных 

предметов. В случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещенных предметов, 

а также выноса имущества (материальных ценностей) посетителями, в том числе учащимися, с их 

согласия они могут быть подвергнуты внешнему техническому обследованию с применением 

стационарного или ручного металлодетектора или иных ТСО-индикаторов. В случае отказа 

посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых) предметов сотрудник охранного 

предприятия вызывает дежурного администратора (ответственного сотрудника за здание учебного 

корпуса) и действует согласно требованиям своей должностной инструкции. 

 

6. Порядок и правила производства ремонтно-строительных работ. 

6.1. Все работы при строительстве или реконструкции действующих помещений 

образовательной организации в обязательном порядке согласовываются и санкционируются с 

директором ГБОУ Школа № 709. 

Данная информация доводится до сведения руководства частного охранного предприятия. 

6.2. Все виды ремонтно-строительных работ на территории и в помещениях образовательной 

организации проводятся в соответствии с действующим законодательством г. Москвы в период с 



9.00 до 11.00 и с 17.00 до 19.00, за исключением субботы, воскресенья, а также установленных 

федеральным законодательством нерабочих праздничных дней. 

6.3. Все виды ремонтно-строительных работ в помещениях образовательной организации 

проводятся строго во внеурочное время. 

6.4. В случае проведения ремонтно-строительных работ на территории образовательной 

организации территория проведения работ должна быть огорожена. Допуск обучающихся 

(воспитанников), а также сотрудников образовательной организации и родителей (законных 

представителей) на территорию проведения работ должен быть запрещен. 

До сведения сотрудников 00 и обучающихся (воспитанников) должна быть доведена 

информация о путях безопасного прохода по территории образовательной организации. 

6.5. Работы в выходные и праздничные дни проводятся после согласования с руководителем 

образовательной организации ГБОУ Школа №709 или лицом его замещающее. 

6.6. При проведении ремонтно-строительных работ в образовательной организации на посту 

охраны должны быть следующие документы, находящиеся в папке «Ремонтные и строительные 

работы»: 

-копия приказа об организации и порядке проведения ремонтных и (или) строительных работ;  

-заверенный директором ГБОУ Школа № 709 список ответственных лиц от ГБОУ Школа 

709 на период проведения ремонтных и (или) строительных работ (фамилия, имя, отчество, место 

нахождения);  

-распоряжение директора ГБОУ Школа №709 список сотрудников подрядной организации 

допущенных к проведению работ;  

-распоряжение директора ГБОУ Школа №709 список автомобилей подрядной организации, 

обеспечивающих ввоз-вывоз строительных материалов с указанием их марки, государственного 

номера, фамилии, имени, и отчества водителей. 

-заверенный ответственным сотрудником от ГБОУ Школа №709 перечень строительных 

материалов, подлежащих ввозу для производства работ по смете с указанием упаковки и видов 

материалов, маршрута их вноса;  заверенная копия приказа о временном распорядке дня 

структурного подразделения на период ремонтных и (или) строительных работ;  заверенный 

ответственным сотрудником от ГБОУ Школа №709 перечень участков территории и помещений 

структурного подразделения, запрещенных для посещения рабочими подрядной организации. 

-копия приказа (распоряжения) подрядной организации о назначении ответственных лиц за 

производство ремонтных и (или) строительных работ и противопожарное состояние строительной 

площадки. 

6.7. Во время производства ремонтно-строительных работ сотрудник охраны обязан не 

допускать:    

-бесконтрольного прохода в рабочее время рабочих подрядной организации на территорию (с 

территории) образовательной организации, в случае если работы проводятся внутри здания;    

-во взаимодействии с ответственным сотрудником от ГБОУ Школа №709 употребления 

рабочими подрядной организации спиртных напитков и иных запрещенных веществ, курения на 

территории и в помещениях образовательной организации; 

  -во взаимодействии с ответственным сотрудником от ГБОУ Школа №709 выполнения 

рабочими подрядной организации ремонтных и (или) строительных работ после окончания 

рабочего дня без письменного распоряжения директора ГБОУ Школа №709;    

-выполнения работ, не предусмотренных государственным контрактом и настоящим 

положением. 

 

7. Порядок и правила соблюдения пропускного и внутриобьектового режимов в 

условиях рисков возникновения чрезвычайных ситуаций (распространения инфекционных 

заболеваний). 

7.1. Допуск на территорию и в помещения образовательной организации родителей (законных 

представителей), разрешается при наличии и использовании средств индивидуальной защиты 

(маска, перчатки) в соответствии с рекомендациями Роспотребнадзора. 

7.2. Сотрудники образовательной организации и сотрудник охраны в период проведения 

учебного процесса обязаны находится на территории и в помещениях образовательной организации 

в средствах индивидуальной защиты (маска, перчатки) в соответствии с рекомендациями 

Роспотребнадзора 



7.3. Для обеспечения санитарно-эпидемиологического режима пост охраны, дооснащается 

санитайзером и защитными масками. 

7.4. Вход и выход из здания структурного подразделения образовательной организации 

обучающихся (воспитанников) осуществляется только через входы и во временной период, 

определенный внутренним локальным актом. 

7.5. Допуск в здание и помещения структурного подразделения образовательной организации 

родителей (законных представителей), ограничен и осуществляется только по предварительной 

договоренности с сотрудником образовательной организации, в строго установленное время, через 

пост охраны при наличии у посетителей средств индивидуальной защиты (маска, перчатки) в 

соответствии с рекомендациями Роспотребнадзора. 

7.6. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещают структурное подразделение 

образовательной организации по служебной необходимости пропускаются при предъявлении 

документа, удостоверяющего личность, при наличии средств индивидуальной защиты (маска, 

перчатки) в соответствии с рекомендациями Роспотребнадзора и по согласованию с лицом, 

имеющим право на пропуск согласно «Списка лиц, имеющих право на допуск посетителей» и с 

записью в «Журнале учета допуска посетителей». 

Передвижение посетителей в здание структурного подразделения осуществляется строго в 

сопровождении работника структурного подразделения, к которому прибыл посетитель в средствах 

индивидуальной защиты (маска, перчатки) в соответствии с рекомендациями Роспотребнадзора. 

Ответственность за действия посетителя несет сопровождающий. 

7.7. Сотрудники сторонних организаций, не связанные с образовательным процессом, 

посещающие образовательную организацию по спискам, пропускаются через пост охраны при 

предъявлении документа, удостоверяющего личность с отметкой в «Журнале учета допуска 

посетителей» строго при наличии средств индивидуальной защиты (маска, перчатки) в 

соответствии с рекомендациями Роспотребнадзора. 

7.8. В период сохранения рисков распространения инфекционных заболеваний проведение 

родительских собраний или иных массовых мероприятий с большим скоплением людей на 

территории и в помещениях образовательной организации ЗАПРЕЩЕНЫ. 

7.9. Допуск автотранспортных средств на территорию образовательной организации разрешён 

при наличии у водителя и пассажиров средств индивидуальной защиты (маска, перчатки) в 

соответствии с рекомендациями Роспотребнадзора. 

7.10. Все остальные пункты, указанные в разделах 1; 2; 3; 4; 5 остаются неизменными и 

обязательными к исполнению с учетом текущей санитарно-эпидемиологической ситуации. 
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